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台糖公司受理外界公益事項處理表 

申請 
單位 

 統一 
編號 

 年  

申請   □ 來文  □ 信函  □ 電話 月  

方式   □ 傳真  □ 口頭  □ 其他（活動計畫書） 

辦
理
日
期 

日  

1. 辦理日期： 年    月    日至    年    月    日 

2. 活動地點：  

3. 活動名稱：  

4. 本案有助睦鄰、教育文化推廣、提升公司形象。 

5. 配送時請填復「簽收單」擲還本處以利結案。 

內容 

6. CGSS 民間團體補(捐) 助系統查詢結果如附表。 

□ 杯水     箱  (約     元)  □ 0.6 L 瓶裝水  箱(約     元) 

□ 養生餅乾     (約     元)  □ 沖調穀類食品   (約     元) 
擬辦 

方式 
□ 等値產品：   (約     元)  □ 其他：         (約     元) 

□ 可促進產品推廣  □ 可提升公司形象 

□ 可增進彼此關係  □ 可促進教育文化 
績效 

衡量 
□ 可增進老弱、身心障礙者福利  □ 其他： 

核銷科目： 

承   辦   單   位 批          示 

承辦人 單位副主管 副總經理 

部門主管 單位主管 總經理 

董事長 

□ 後會 商品行銷事業部            □營業所 

備 

註 

1.本表格適用於民代請託事件、外界向本公司申請公益捐款補助以及節慶時各

界請託補(捐)助物資。 

2.倘有特殊請託事件時，得採用正式公文（簽）辦理之。 

3.本表格將視實際作業流程適度調整。 

4.預先告知申請單位有關資訊公開之規定： 

告知時間：    年    月    日，連絡窗口姓名： 

陳核後存查 檔號：              保存年限： 附件五(正面) 



第2頁，共2頁 

 

 

台糖公司產品（物資）簽收單 

受贈 

單位 
 

活動 

名稱 
 

活動 

日期 
 

補(捐)

助品項 
 

送達 

日期 
 

送達 

地點 
 

簽收 

日期 
 

受贈 

單位 

簽收 

 

資訊 

公開 

依照本公司睦鄰工作作業要點規定，有關貴單位受補（捐）

助案件之相關資訊，本公司將公開於台糖公司全球資訊網。 

  聯絡 

人員 
(出貨前請先聯絡) 

註：本表格將視實際作業流程適度調整。 

附件五(背面) 


